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  Д О Г О В О Р 
по составлению ведомости комплектации

г. Москва	«__»  _____   2021 г.

_____________________________________, именуемый в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и ___________________________, именуемая в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, далее совместно именуемые – «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. ТЕРМИНЫ
1.1. Для целей настоящего Договора, а также любой связанной с ним переписки между Сторонами, нижеследующие понятия имеют нижеследующее значение:

Объект комплектации – жилое помещение, в отношении которого заключен настоящий договор, общей площадью ___, расположенное по адресу: г. Москва, _______________, или его отдельные части, оформление будущего интерьера которого разрабатывается Исполнителем.
Комплектация – комплекс работ, включающий в себя составление перечня необходимых для реализации дизайн-проекта материалов, поиск, подбор Исполнителем конкретных предметов интерьера, мебели, отделки (за исключением черновых материалов, расходных материалов, инженерных коммуникаций и электросетей), которые будут приобретены Заказчиком или иным заинтересованным лицом у поставщиков для реализации разработанного и утвержденного ранее дизайн-проекта. 
Предмет комплектации (предмет) – готовые предметы мебели, интерьера, осветительное оборудование, сантехническое и электронное оборудование, бытовая техника, чистовые отделочные материалы, шторы, декор, аксессуары, необходимые для оформления интерьера жилого помещения. Помимо предметов комплектации Ведомость может содержать информацию о подрядчиках, которые должны выполнять какие-либо индивидуальные конструкции или оказывать услуги, например, по изготовлению конструкций по индивидуальному размеру, росписи стен и т.п.
Ведомость комплектации – результат работ по настоящему Договору, единый документ или отдельные файлы, содержащие полный перечень предметов комплектации, необходимых для реализации дизайн-проекта, с указанием производителя, поставщика, ориентировочной стоимости. Ведомость может быть представлена в виде графического документа – коллажа.  
Дизайн-проект – комплект документов, содержащих информацию о концептуальных, колористических особенностях художественного оформления будущего интерьера, разработанный Исполнителем или иным дизайнером, содержащий ведомости отделочных материалов, предметов мебели и иную информацию, необходимую для выполнения работ.
Поставщики – юридические лица или индивидуальные предприниматели, осуществляющие продажу/поставку Предметов комплектации.

2. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

2.1. Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется выполнить работы по комплектации Объекта Заказчика предметами мебели, интерьера, отделочными материалами, осветительными и сантехническими приборами, электронным оборудованием, текстилем в соответствии с дизайн-проектом.
2.2. Заказчик обязуется принять и оплатить работы Исполнителя в порядке, сроки и на условиях, которые определены настоящим Договором.
2.3. Виды работ, порядок и иные условия их оказания определяются Сторонами в Перечне, который содержится в Приложениях N 1 и №2 к настоящему Договору, являющихся его неотъемлемой частью. 
2.4. Основанием и Техническим Заданием для комплектации объекта служит согласованный Заказчиком дизайн-проект интерьера помещения. Кроме того, Заказчик предоставляет Исполнителю следующую информацию: предполагаемый бюджет закупки Предметов комплектации и иную информацию, которая может повлиять на процесс подбора. 
2.5. Исполнитель выполняет сопровождение закупок приобретаемых Предметов комплектации в полном объеме по всем позициям согласованной Ведомости комплектации. Если Заказчик берет на себя часть комплектации по Ведомости комплектации, это должно быть согласовано Сторонами и оформлено дополнительным соглашением к данному договору.

 3. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1. Стоимость работ, оказываемых Исполнителем по настоящему Договору, составляет 10% (десять процентов) от стоимости товаров, закупленных с участием Исполнителя, а также от стоимости индивидуально разрабатываемых Исполнителем (либо другими лицами) изделий. Стоимость приобретенных Товаров определяется по расчетным кассовым документам без учета стоимости доставки/сборки.
[bookmark: P43]3.2. Заказчик оплачивает услуги Исполнителя в срок до 5 (пятого) числа каждого месяца, исходя из стоимости Товаров, полностью оплаченных Заказчиком в предыдущем календарном месяце. 
3.3. Исполнитель вправе не приступать к исполнению обязательств или приостановить исполнение обязательств по настоящему Договору до момента осуществления Заказчиком оплаты в соответствии с пунктом 3.2. настоящего Договора. 

4. ПОРЯДОК И СРОКИ ОКАЗАНИЯ РАБОТ

[bookmark: P64]4.1. Исполнитель приступает к оказанию работ по настоящему Договору в течение 3-х рабочих дней с даты подписания настоящего Договора. В случае если к указанному моменту Заказчик не обеспечит все необходимые условия для оказания Исполнителем работ по настоящему Договору, срок начала работ продлевается до момента исполнения Заказчиком указанной обязанности.
4.2. Исполнитель на основании предоставленного Заказчиком дизайн-проекта осуществляет поиск согласованных в дизайн-проекте Предметов комплектации у конкретных поставщиков, запрашивает условия приобретения Предметов комплектации, составляет предварительную Ведомость комплектации, содержащую информацию о самом Предмете комплектации и его стоимости, Поставщике. 
Информация о Предмете комплектации может содержаться как в самой Ведомости комплектации, так и в коммерческих предложениях Поставщиков, которые в таком случае будут являться неотъемлемой частью Ведомости комплектации. 
4.3. Подбор осуществляется Исполнителем в дистанционном режиме, учитывая согласованный ранее дизайн-проект, по каталогам, сайтам производителей, фотографиям. 
Качество и внешний вид подбираемых Исполнителем предметов мебели интерьера, а также отделки, напрямую зависят от размера бюджета, выделяемого Заказчиком на реализацию будущего интерьера. 
Стоимость товаров, материалов, указанных в Ведомостях комплектации являются ориентировочными и могут отличаться от стоимости товаров у поставщиков при заключении конкретного договора.
Предоставляя Заказчику информацию Исполнитель не осуществляет поиск самой низкой цены, а осуществляет выбор на принципе цена/качество/сроки поставки. 
4.4. Исполнитель предлагает Заказчику 2 варианта Предметов комплектации. Выбор приемлемого варианта и согласование Предметов комплектации Заказчиком происходит при личной встрече или с использованием дистанционных средств связи – по электронной почте, указанной в реквизитах сторон или в рабочей группе WhatsApp. Согласованием Предмета комплектации является также подписание непосредственного образца отделки материала.
Заказчик согласовывает выбранные варианты или просит заменить несколько Предметов по ключевым позициям, максимальное количество дополнительных вариантов (переподборов) не должно превышать 5 (пять) позиций на весь Объект. Последующие дополнительные варианты позиций предлагаются Исполнителем за дополнительную плату в размере 2 000 (две тысячи) руб. за каждую позицию.
4.5. По результатам рассмотрения Заказчиком предварительной информации и выбора предложенных вариантов Исполнитель составляет окончательный вариант Ведомости комплектации по соответствующему этапу и направляет Заказчику на утверждение с подписанным со своей стороны Актом согласно Приложению №3. 
Заказчик рассматривает предложения Исполнителя, коммерческие предложения Поставщиков по выбранным материалам и самостоятельно принимает решение по их приобретению. Исполнитель не несет ответственности за принятые Заказчиком решения и их последствия.
О принятом решении Заказчик сообщает Исполнителю по электронной почте или посредством электронных средств связи в рабочей группе WhatsApp.
4.6. Срок составления итоговой версии Ведомости комплектации – 6 месяцев. По соглашению сторон указанный срок может быть продлен. Указанный срок не включает период времени, в течении которого предложенные варианты находились на согласовании у Заказчика. Срок выполнения работ автоматически продлевается на указанный период времени и может быть изменен Исполнителем, в связи с проведением дополнительных работ.
4.7. После согласования Ведомости комплектации Исполнитель приступает к сопровождению процесса закупок.
Для этого Исполнитель получает договоры и выставленные счета от поставщиков, передает Заказчику для подписания и оплаты, сообщает о необходимости внести очередной платеж и контролирует своевременность исполнения поставщиком сроков поставки. 
4.8. Если условиями Приложения №1 предусмотрена приемка Исполнителем Предметов комплектации от поставщиков на Объекте, то такие действия выполняются при соблюдении следующих условий: 
4.8.1. Заказчиком выдана доверенность Исполнителю на приемку товара,
4.8.2. Приемка производится в присутствии лица, которое будет осуществлять дальнейшее хранение товара или отвечать за его сохранность,
4.8.3. Проверка производится в отношении количества, ассортимента товара, повреждений/брака товара, но не в отношении качества товара, связанного с его индивидуальными свойствами (оттенок, разнотон, естественные вкрапления, наличие сучков для деревянных материалов, запах и т.п.),
4.8.4. Проверка повреждений, несоответствия, некомплектности товара путем составления рекламационного Акта, протоколов осмотра и т.п., фотофиксации.
4.8.5. Исполнитель осуществляет организационную работу и консультационную помощь Заказчику в предъявлении претензий поставщикам при наличии брака/некомплекта.

4.9. Для коммуникаций, передачи информации, Ведомости комплектации и результатов работ, согласования предложенных вариантов и утверждения окончательных результатов, Ведомости комплектации стороны используют электронную почту, адреса которой указаны в реквизитах сторон, а также иные способы дистанционной связи, привязанные к номерам телефонов или электронной почты Заказчика. 

5. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

5.1. Стороны настоящим подтверждают, что информация, которой они обмениваются в рамках подготовки, а также в процессе исполнения настоящего Договора, носит конфиденциальный характер, являясь ценной для Сторон и не подлежащей разглашению.

5.2. С момента вступления в силу настоящего Договора Стороны обязуются хранить в тайне любую информацию и данные, полученные каждой из Сторон в рамках выполнения настоящего Договора.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ, ОСНОВАНИЯ ИЗМЕНЕНИЯ
И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА

6.1. Настоящий Договор вступает в силу с даты подписания и действует до полного исполнения сторонами своих обязательств по договору, но не более года.
6.2. Срок действия настоящего Договора может быть продлен по соглашению Сторон, составленному в письменной форме и подписанному обеими Сторонами настоящего Договора.
6.3. Положения настоящего Договора могут быть изменены или дополнены только на основании соглашения, составленного в письменной форме и подписанного обеими Сторонами.
6.4. Досрочное расторжение настоящего Договора допускается по взаимному письменному соглашению Сторон либо в иных случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
6.5. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора, предупредив об этом Исполнителя не менее чем за 5 (пять) дней до даты расторжения и уплатив Исполнителю стоимость работ соразмерно периоду оказанных Исполнителем работ.
6.6. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по настоящему Договору, предупредив об этом Заказчика не менее чем за 5 (пять) дней до даты расторжения. Уплаченные Заказчиком денежные средства в счет выполненных Исполнителем работ не возвращаются.
6.7. Повышение договорной цены, вызванное дополнительными работами в результате изменения Заказчиком объемов работ (изменения объемов комплектации), оформляется дополнительным соглашением между Заказчиком и Исполнителем.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1. В случае если Заказчик нарушает срок оплаты работ Исполнителя, установленный п. 3.2 настоящего Договора, Исполнитель вправе потребовать от Заказчика уплаты неустойки в размере 0,1 % от не уплаченной в срок суммы.
7.2. Исполнитель не несет ответственности за решения, принятые Заказчиком на основании предоставленной Исполнителем информации.
7.3. Исполнитель не отвечает за действия или бездействие третьих лиц (поставщиков, подрядчиков). Ответственность подрядчиков и поставщиков перед Заказчиком или иными заинтересованными лицами определяется в соответствии с заключенными между ними договорами. 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Все уведомления и сообщения будут считаться исполненными надлежащим образом, если они направлены по адресам электронной почты, указанным в реквизитах сторон, посредством электронных средств связи в рабочей группе WhatsApp, либо посланы заказным письмом, телеграммой или доставлены лично по юридическим (почтовым) адресам сторон с получением под расписку.
8.2. В целях выполнения своих обязательств по настоящему Договору, Стороны вправе передавать друг другу информацию, материалы, документы, результаты работ с использованием средств электронной связи. Электронные документы и информация, полученные/направленные Исполнителем или Заказчиком по электронным почтовым адресам, указанным в настоящем Договоре, имеют юридическую силу оригиналов таких документов (информации), выполненных на бумажном носителе.
 8.3. Настоящий Договор подписан в двух оригинальных экземплярах на русском языке, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

8.4. К настоящему Договору прилагаются и являются его неотъемлемыми частями:
Приложение № 1 – Перечень работ,
Приложение № 2 – Этапы работ,
Приложение № 3 – Акт.

[bookmark: P106]9. АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН

	
	



«Исполнитель»:                                                                                         «Заказчик»:

ФИО: ___________________________                               ФИО:  _____________________
Серия:  ____  Номер:    ______                                              Серия: ___ Номер: ______
Выдан: ____________________________                           Выдан: _____________________ _
Дата выдачи: _____________                                                          Дата выдачи: ___________
Зарегистрирован по адресу:                                                   Зарегистрирован по адресу:
______________________                                                      ___________________________
Фактический адрес: г.Москва,                                               Фактический адрес:  __________________,                                                         
____________________________                                       __________________________________
Телефон: ____________                                                         Телефон: _____________             
e-mail: ___________________________                                   e-mail:   _____________________________
                                                                                                        
 ___________________/______________                          _______________/_____________________                          

Приложение № 1
к Договору  от _________.
по составлению Ведомости комплектации
г. Москва								        «__» _____________ 2021г.

ПЕРЕЧЕНЬ РАБОТ

Исполнитель выполняет следующие действия в совокупности или по отдельности 
1. Подбор конкретных отделочных материалов, сантехники, мебели, элементов интерьера, текстиля без выезда в салоны поставщиков или с выездами с Дизайнером проекта или с Комплектатором по необходимости, но не более 4 выездов в месяц;
2. Запрос коммерческих предложений, счетов, договоров поставщиков и подрядчиков, проверка наличия, сроков и условий поставки у конкретных производителей;
3. Проверка наличия Предметов комплектации, сроков и условий поставок, выбор новых позиций вместо снятых с производства или неподходящих по срокам;
4. Проверка счетов на покупку Предметов комплектации на предмет соответствия по выбранным позициям;
5. Составление итоговой Ведомости комплектации с указанием компании-поставщика по каждому виду материалов и оборудования;
6. Отслеживание сроков поставки Предметов комплектации;
7. Общение с менеджерами, замерщиками, поставщиками, рабочими по вопросам уточнения деталей, размеров, материалов, сроков, особенностей заказных изделий и т.д.;
8. Помощь Заказчику в организации работы по замене товара, ненадлежащего качества, рекламациях по срокам и качеству поставляемых товаров;
9. Приёмка Предметов комплектации на объекте.


Если Исполнителем с учетом конкретной ситуации на Объекте производилась только часть из каких-либо перечисленных действий, а необходимости в осуществлении остальных не потребовалось, то стоимость договора не пересматривается.  

В рамках настоящего договора комплектация не включает в себя:
· заключение договоров с поставщиками от имени заказчика, внесение денежных средств за заказчика 
· взаимодействие со строителями и подрядчиками по вопросам ответственности за порчу имущества
· подбор и комплектация черновыми строительными материалами, материалами инженерных коммуникаций и электросетей, а также иными материалами, необходимыми строителям для непрерывной работы
· организация хранения Предметов комплектации на Объекте
· выезды в специализированные салоны, магазины совместно с Заказчиком или самостоятельно для уточнения подбираемого Предмета комплектации компаний, не входящих в Ведомость комплектации 
· контроль монтажа и работоспособности Предметов комплектации после приемки товаров.


Подпись Исполнителя _________________	                          Подпись Заказчика__________________




Приложение № 2
к Договору от __________.
по составлению Ведомости комплектации

г. Москва							      	        «__» _____________ 2021г.

Этапы и сроки работ

	№ этапа
	Часть работ 
	Стоимость 
	Сроки составления ведомости  

	1
	Отделка.
	40 000 руб.
	30 рабочих дней 

	2
	Сантехника и кухонный гарнитур. Ведомость
	40 000 руб.
	30 рабочих дней 

	3
	Освещение и техника. Ведомость
	40 000 руб.
	30 рабочих дней 

	4
	Мебель. Техника
	40 000 руб.
	30 рабочих дней 

	5
	Мебель индивидуального производства
	40 000 руб.
	30 рабочих дней 

	6
	Декор, зеркала, текстиль
	40 000 руб.
	30 рабочих дней



Исполнитель вправе выполнять работы поэтапно или досрочно, а также работы по разным частям могут вестись параллельно.


Подпись Исполнителя _________________	                       Подпись Заказчика___________________


























Приложение № 3
[bookmark: _GoBack]к Договору от  _______________.
по составлению Ведомости комплектации


г. Москва								       «__» _____________ 2021г.

АКТ
________________, именуемый в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и __________________, именуемая в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, 
составили настоящий акт о том, что Исполнитель оказал Заказчику следующие услуги по Договору от "___"_______ ____ г.
1. Исполнитель оказал услуги по КОМПЛЕКТАЦИИ своевременно и в полном объеме. Заказчик по объему и качеству оказанных Исполнителем услуг претензий не имеет.
2. Стоимость услуг по этапу составила _________(_____) рублей. Исполнитель подтверждает, что расчет по этапу произведен своевременно и в полном объеме.
3. Заказчик должен подписать Акт, представленный Исполнителем, в течение ___ рабочих дней с момента получения. В случае если в течение указанного срока Акт не будет подписан Заказчиком и Заказчик не представит в письменной форме возражений по Акту, односторонне подписанный Исполнителем Акт считается подтверждением надлежащего оказания услуг по Договору.
4. Стороны в отношении выполненных услуг взаимных претензий и замечаний друг к другу не имеют.
5. Настоящий акт составлен в 2-х экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, другой – у Заказчика.

«Исполнитель»:                                                                                         «Заказчик»:

фио



                                                                                        
 ___________________/______________                         _______________/_____________________   
Исполнитель	                                                         Заказчик:

